Приложение № 2 к постановлению

Администрации Колобовского

городского поселения

от 20.01.2021 года № 5
                                                          Должностная инструкция
            ответственного за организацию обработки персональных данных в 

Администрации Колобовского городского поселения 

                                                         1.Общие положения
1.1.Должностное лицо  Администрации Колобовского городского поселения ответственное за организацию обработки персональных данных, назначается и освобождается Главой Колобовского городского поселения. Организация обработки персональных данных в структурных подразделениях органа местного самоуправления обеспечивается должностными лицами, ответственными за организацию обработки персональных данных назначенными руководителями структурных подразделений органа местного самоуправления.
1.2.Должностное лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, должно руководствоваться в своей деятельности Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных", Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года N 687 "Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемых без использования средств автоматизации" и другими нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами, настоящей должностной инструкцией.
                                                       2.Должностные обязанности
          Должностное лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, выполняет следующие обязанности:
обеспечивает утверждение, приведение в действие, а также обновление в случае необходимости Политики, Положения и иных правовых актов по вопросам обработки персональных данных;
обеспечивает неограниченный доступ к Политике, копия которой размещается по адресу нахождения Оператора;

предоставляет субъекту персональных данных по его просьбе информацию;

осуществляет внутренний контроль за соблюдением требований законодательства РФ при обработке персональных данных в Администрации Колобовского городского поселения, в том числе требований к защите персональных данных;

доводит до сведения муниципальных служащих положения законодательства РФ о персональных данных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных, требований к защите персональных данных;

организует прием и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и (или) осуществляет контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов;

разъясняет субъекту персональных данных юридические последствия отказа предоставления его персональных данных.

ежегодно проводит оценку вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в случае нарушения ФЗ «О персональных данных»;

обеспечивает взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных.
3.Права
               Должностное лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, вправе:

запрашивать и получать в установленном порядке от субъектов персональных данных или их представителей сведения, содержащие персональные данные;

распоряжаться полученными персональными данными в пределах, установленных законодательством;
в установленном порядке пользоваться системами связи, информационными базами данных и иными носителями информации в органе местного самоуправления.
4.Ответственность
Должностное лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, в соответствии со своими полномочиями владеющее информацией о субъектах персональных данных, получающее и использующие ее, несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение режима защиты, обработки, использования, хранения и передачи персональных данных.

Должностное лицо, виновное в нарушении установленного законом порядка сбора, хранения, использования, распространения или защиты персональных данных, несет дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

С должностной инструкцией ознакомлен(а):___________________________________
"___" _____________ 20___ года
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