Приложение № 10 к постановлению

Администрации Колобовского

городского поселения

от __.__.2021 года № __
Положение о порядке
доступа муниципальных служащих Администрации Колобовского городского поселения в помещения, в которых ведется обработка персональных данных
1. В помещения Администрации Колобовского городского поселения, в которых ведется обработка персональных данных, допускаются:

1) ответственный за организацию обработки персональных данных в Администрации Колобовского городского поселения;

2) муниципальные служащие Администрации Колобовского городского поселения, замещающие должности, исполнение обязанностей по которым предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным.

Нахождение иных лиц в указанных помещениях возможно только на время, ограниченное необходимостью решения вопросов, связанных с реализацией трудовых отношений, а также в целях осуществления Администрацией Колобовского городского поселения полномочий по решению вопросов местного значения, в том числе предоставлением муниципальных услуг и исполнением переданных государственных полномочий. При этом просмотр указанными лицами обрабатываемых персональных данных должен быть исключен.

2. Вскрытие и закрытие помещений, в которых ведется обработка персональных данных, производится муниципальными служащими Администрации Колобовского городского поселения, указанными в подпункте 2 пункта 1 настоящего Порядка.

3. Входные двери помещений оборудуются замками, гарантирующими надёжное закрытие в нерабочее время и при выходе из помещения в рабочее время. В случае утери ключей, замок заменяется.

4. Ответственность за соблюдение порядка доступа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, возлагается на главного специалиста Администрации Колобовского городского поселения, осуществляющего обработку персональных данных.
